
国立病院機構 南九州病院 

非 常 勤 職 員 募 集 
【職種】事務助手（共済業務） 

 

１． 募集人員 1 名 （資格不問） 

 

２． 雇用期間  ～ 令和８年３月３１ ※年度末更新あり （条件あり） 

 

３． 給   与 時間給 １，０２０円 

諸手当あり（通勤手当等 当機構非常勤職員給与規程による） 

 

４． 内   容 職員にかかる共済業務（保険事業）に従事 

・保険証にかかる資格の取得や喪失等手続き 

・毎月の健康保険、厚生年金、退職等年金掛金、介護保険の計算 

・保険料の改定業務 

・育児休業給付、傷病手当金等の給付金業務 

・その他付随する業務（報告物含む） 

※エクセル及び共済システムへの入力作業がメインとなります。 

 

５ 勤務時間等 ・８：３０～１７：１５の間の６～８時間 (週３０～３２時間) 

・休日 ： 土・日曜日、祝日、年末年始 

 

６．社会保険等 厚生労働省第二共済組合・厚生年金・労働保険に加入 

 

７．応募書類 履歴書（写真貼付） ※「事務助手（共済）希望」と明記 

 

８．応募期間 令和７年９月 1 日（月） ～  

郵送可、持参の場合は平日９時００分～１７時００分 

 

９．選考方法 書類選考、ＰＣスキルテスト、面接試験 

 

１０．選考日時 後日、応募者に連絡 

場所 国立病院機構南九州病院 

 

【応募書類提出先、お問い合わせ先】 

〒８９９－５２９３ 姶良市加治木町木田１８８２ 

国立病院機構南九州病院 管理課 人事担当者 宛 

電話：０９９５－６２－２１２１（内線６７４） 


